GOSPODARKA SPRZETOWA W SH

Druhu, Druhno!

Przed toba krétki skrypt dotyczacy gospodarki sprzetowej w SH. W zatozeniu nie miata to by¢
kolejna pozycja do przeczytania na stopien, a raczej praktyczna pomoc dla przysztych
komendantéw i kwatermistrzéw. Mam nadzieje, ze tym, ktorzy do tej pory byli zupetnie
zieloni skrypt ten rozjasni wiele kwestii, a bardziej zaawansowanym pozwoli uporzadkowac
niektdre zagadnienia. Oprécz wielu spraw formalnych, umiescitam tu mndstwo porad i uwag,
ktore otrzymatam od doswiadczonych w tej materii instruktorow, w szczegdlnosci phm. Anny
Miedzianowskiej, hm. Piotra Sutkowskiego i phm. Michata Raczki. Bez nich ten skrypt nigdy
by nie powstat i im nalezg sie szczegdlne podziekowania. Praca nie jest oczywiscie zamknieta
i wszelkie sugestie, poprawki i ulepszenia beda mile widziane. Zatem wielu udanych obozéw.
pwd. Hanna Merlak

KILKA SEOW WSTEPU - czyli po co to wszystko?

Dlaczego gospodarka sprzetowa jest wazna? Po pierwsze, oczywiscie dlatego, ze chcemy
moc jezdzi¢ na biwaki i obozy. Bez nich harcerstwo nie bytoby harcerstwem. Po drugie
dlatego, ze chcemy, zeby kolejni harcerze za kilka i kilkadziesiat lat tez mogli na nie jezdzic.
Bez sprzetu bytoby to niemozliwe. Po trzecie dlatego, ze sprawa dotyczy pieniedzy, a w tej
sprawie chcemy i musimy by¢ transparentni. Po czwarte, dlatego ze kwestie wychowania
i kwatermistrzostwa nie s3 dwoma odrebnymi dziedzinami harcerskiej dziatalnosci. Dobre
gospodarowanie sprzetem to nauka gospodarnosci, odpowiedzialnosci za wspdlne dobro,
porzadku i planowania. Przyktad idzie z géry i zadne najwspanialsze gry terenowe wiele
tu nie pomoga, jesli sami nie bedziemy sie trzymac wiasnych zasad.

ZASADA nr 1- kto jest odpowiedzialny?

Sprzet jest dobrem wszystkich, ale nie moze to znaczy¢, ze wiasciwie jest tez troche niczyj.
Gospodarka sprzetowa w duzej mierze opiera sie wiec na dobrym systemie powierzania
odpowiedzialnosci réznym uzytkownikom sprzetu. Najwiecej obowigzkéw spadnie
z pewnoscia na komendantow S$rodowisk, obozéw oraz kwatermistrzéw. Jednak nawet
szeregowi harcerze muszg ponosi¢ odpowiedzialnos¢, na miare swoich mozliwosci.

StOWNIK

Amortyzacja — s3 to zapreliminowane (np. w kosztach AL lub AZ) oszczednosci przeznaczone
na zakup nowego sprzetu, kiedy obecny juz sie zuzyje. Koszty kazdej akcji letniej lub zimowej,
podczas ktérej jest wykorzystywany dany rodzaj sprzetu, powiekszane sg o odpowiadajaca
mu kwote amortyzacji. Wysokos¢ amortyzacji ustalana jest przez Skarbnika na podstawie
ceny danego sprzetu, oraz przewidywanego okresu jego uzytkowania (np. jesli statystycznie
zaktadamy, ze namiot powinien by¢ uzywany przez 5 lat, to zgromadzona przez 5 lat kwota



amortyzacji za taki namiot powinna umozliwi¢ kupno nowego namiotu po takim 5-letnim
okresie). P. wyliczanie amortyzacji.

KO (p. Zatacznik 5) - jest to tak zwany namiot Kulturalno Oswiatowy czyli namiot spetniajgcy
role Swietlicy.

Petka (protokot przyjecia sprzetu, magazyn przyjmie, dokument P) - p. dokumenty.
Preliminarz - plan finansowy.

Sprzet - skfadniki dtugotrwatego uzytkowania. Obejmujg sprzet o cenie jednostkowej
powyzej 50 zt i podlegajg ewidencjowaniu w ksigzce inwentarzowej (p. dokumenty) danej
jednostki organizacyjnej. Sprzet o wartosci powyzej 3 500zt jest ewidencjonowany w ksigzce
inwentarzowej SH.

Sprzet drobny- przedmioty wielokrotnego uzytku, ktérych cena jednostkowa nie przekracza
50zt (mtotki, miarki, kociotki itd.). Sprzet drobny powinien by¢ inwentaryzowany w zeszycie
sprzetu drobnego.

DOKUMENTY

Ksigzka inwentarzowa, p. zatacznik 1 - Spis catego posiadanego przez srodowisko sprzetu,
ktorego cena jednostkowa przekracza 50zt. Ksigzke raz w roku nalezy przedstawic
instruktorowi wyznaczonemu przez Skarbnika.

Zeszyt sprzetu drobnego - Spis przedmiotdw wielokrotnego uzytku posiadanych przez
srodowisko, ktorych wartos$é jednostkowa nie przekracza 50zf. Prowadzony w dowolnej,
wybranej przez komendanta formie.

Spis sprzetu z natury, p. zatgcznik 4 - Inwentaryzacja posiadanego sprzetu. Nalezy jej
dokonywaé (przynajmniej) raz w roku. Spis wykonuje sie na specjalnym druku w dwdch
egzemplarzach. Jeden egzemplarz spisu zostaje w papierach srodowiska, drugi przekazuje sie
do Skarbnictwa. Spisu z natury powinna dokona¢ trzyosobowa komisja, w sktad ktoérej
wchodzi przynajmniej 1 instruktor.

Protokét likwidacyjno-kasacyjny, p. zaftacznik 3 - Protokdt nalezy sporzadzi¢é za kazdym
razem, gdy sprzet ujety w ksigzce inwentarzowej (cena jednostkowa powyzej 50zt) ulegt
zniszczeniu lub zgubieniu. Jednoczesnie dany sprzet nalezy wykasowac¢ z ksigzki
inwentarzowej. Kasacji moze dokona¢ trzyosobowa komisja, w sktad ktérej wchodzi
przynajmniej 1 instruktor i osoba odpowiedzialna za sprzet. Na protokole wymagany jest
podpis Skarbnika.

Protokét przyjecia sprzetu (Petka, magazyn przyjmie, dokument P), p. zatgcznik 2 — Protokot
sporzadzany przy pozyskaniu kazdego nowego sprzetu, ktérego cena jednostkowa



przekracza 50zt. Sporzadza sie go w 3 kopiach, jedna powinna by¢ przechowywana
w dokumentacji srodowiska, drugg dotacza sie do faktury, trzecig przekazuje do Skarbnictwa.

Tabelka amortyzacji, p. zatgcznik 5 - Tabelka wedtug ktérej wylicza sie wartos¢ kwoty
amortyzacji dla poszczegdlnych akcji letnich i zimowych.

Wzory powyzszych drukéw sg dostepne w sekretariacie SH.

TERMINARZ

Maj: przeglad i oddanie pity spalinowej do serwisu.

Przed zlotem (maj/czerwiec): przeglagd namiotdw, ostrzenie pit i siekier. Na zlot bierzemy
juz sprawny, skompletowany sprzet (np. liczba masztéw i $ledzi), sprawdzajac czy na pewno
wszystko jest ok.

Po zlocie, przed obozem (czerwiec/ lipiec): kompletowanie zestawodw, skrzyn ze sprzetem
zastepow, druzyn i kwaterki.

Zaraz po obozie: suszenie i konserwacja namiotow.

Pazdziernik: 31 pazdziernika mija termin ztozenia u instruktora wyznaczonego przez
Skarbnika dokumentac;ji gospodarczej wraz z aktualnym spisem z natury.

SPRZET PRZED OBOZEM

Wyliczanie amortyzacji- p. Zatgcznik 5:

Amortyzacje wylicza sie na podstawie stawek ustalonych przez Skarbnika SH wedtug zasady:
cena rynkowa/5lat (dla namiotu 10 osobowego wartego 1200zt amortyzacja wyniesie
1200zt/5=240z1). Tak wyliczone kwoty wlicza sie w koszty obozu i wpisuje do preliminarza.

Teoretycznie kwota ta jest przeznaczona dla srodowisk, ktorych sprzet byt wykorzystywany
na obozie. Za te pienigdze srodowiska kupujg nowy sprzet.

W przypadku, gdy przy koncowym rozliczeniu obéz ma saldo ujemne, decyzjg Skarbnika,
kwota amortyzacji moze by¢ pomniejszona o wartos¢ potrzebng na pokrycie kosztéow obozu.

Zakupy:

Na zakup sprzetu statego o cenie jednostkowej powyzej 1000zt potrzebna jest kazdorazowa
zgoda Skarbnika.



Pienigdze z amortyzacji mozna wydac wytacznie na zakup sprzetu (przedmioty wymienione
w tabelce amortyzacji). Jezeli srodowisko, chce przeznaczy¢ te pienigdze na inny cel, musi
za kazdym razem uzyskac zgode Skarbnika.

Rachunki/Faktury za zakup sprzetu powinny by¢ opatrzone klauzulg “przyjeto na ewidencje
.... (wpisaé¢ numer jednostki organizacyjnej) w oparciu o zataczong kopie dokumentu P nr...”

Kazdy zakupiony sprzet powinien zostaé wpisany do ksigzki inwentarzowej.

Idealny magazyn:

* Brak wilgoci: Najwiekszym wrogiem sprzetu jest wilgoé. Uwaga ta dotyczy przede

wszystkim namiotéw ktére gnija, ale nawet maszty chtong wilgoé i szybciej koroduja.
* Mozliwos¢ wietrzenia: Pierwszym sprzymierzencem w walce z wilgocig jest mozliwosc

wietrzenia pomieszczenia.

* tatwy dostep: Sprzet jest ciezki oraz nieporeczny, dlatego koniecznos¢ przenoszenia go

przez kilka par pancernych drzwi oraz wnoszenie po schodach bywa ucigzliwe. Najlepsza
opcja jest magazyn z dwoma wejsciami.
Z trzech wymienionych wyzej powoddw, lepiej sprawdzajg sie magazyny naziemne,
niz te znajdujace sie w piwnicach.
* Utwardzana podtoga: Moze to by¢ beton, posadzka lub cokolwiek innego, co nie jest gotg

ziemia. Zwigzane jest to gtdwnie z ochrong przed wilgocia.

e Potki: W magazynie idealnym caty sprzet przechowywany jest na potkach. Przede
wszystkim namioty, ale takze materace, skrzynie, maszty, itd. W przypadku braku pétek
niezle sprawdzajg sie europalety, ktore zapewniajg cyrkulacje powietrza przy podtozu.

* Bliskos¢ Warszawy: tatwiej jest prowadzi¢ konserwacje sprzetu oraz spisy z natury,

jesli wyprawa do magazynu nie zajmuje catego dnia.
* Kto$ odpowiedzialny: Koniecznie musi by¢ wiadomo, kto odpowiada za sprzet

w magazynie, a takze przechowuje klucz i bierze na siebie np. kontakty z witascicielem

pomieszczenia.

Konserwacja i przygotowanie sprzetu:

Przed obozem trzeba naostrzy¢ siekiery i pity (ewentualnie dokupi¢ nowe brzeszczoty).
Trzeba sprawdzi¢ czy siekiery i mfotki s dobrze obsadzone - ruszajace sie, z popekanym
klejem badz unieruchomione na gwozdzie nalezy wymienic.

tancuch pity spalinowej nalezy naostrzy¢. Pita spalinowa potrzebuje oleju i paliwa.
Przed obozem trzeba sie w nie zaopatrzyé, bowiem to z zesztego roku nie bedzie sie juz
nadawac.

Na obdz warto zabra¢ cate komplety masztéw i poprzeczek, ktére nalezy przygotowac
przed wyjazdem.



W wielu wypadkach to, jak przygotujemy sprzet, bedzie decydowato o bezpieczenstwie
uzytkownikow. Wbrew pozorom, duzo tatwiej skaleczy¢ sie tepym niz ostrym nozem.

SPRZET NA OBOZIE

Praca ze sprzetem na obozie:

Bez wzgledu na spisy i przeglady w Warszawie, obowigzkowo nalezy zrobi¢ generalny
remanent sprzetu podczas obozu - zaréwno w kazdej druzynie/podobozie, jak tez
w zgrupowaniu. Caty sprzet nalezy wyja¢ z magazynow, zobaczyé co wymaga naprawy,
poprawi¢ lub nanies¢ nowe oznaczenia, nieuzywane namioty fadnie ztozy¢ do pokrowcow
(oznaczyé¢ odpowiednio pokrowce!), dokonaé/poprawic¢ przydziaty do druzyn, odpowiednio
posortowac, itd. Podobnie nalezy zrobi¢ z catym sprzetem kuchennym, wszystkimi garami,
wiadrami, miskami, baniakami, itd. Sprzet jest na obozie o wiele bardziej dostepny niz
w ciggu roku, namioty sg rozstawione, sprzet uzywany na biezgco. Dzieki temu, od razu
wiadomo, co wymaga naprawy, co nie nadaje sie juz do uzytku itp. Czesto na obozie fatwiej
niz w Warszawie jest tez zaftatwi¢ naprawe drobnego sprzetu (np. znalezé kowala,
ktory naostrzy toporki).

Czas na prace ze sprzetem musi znalez¢ sie juz na etapie planowania, kiedy pisane sg plany
pracy. Trzeba na to poswieci¢ jedno przedpofudnie lub najlepiej caty dzien. Zajecia takie
nie moga sie nie odby¢. Oprdécz wartosci czysto uzytecznej, majg one duze znaczenie
wychowawcze. Jest to czas, kiedy praktycznie pokazujemy harcerzom jak dba¢ o swiat wokot
nich. Prace ze sprzetem mozna potgczy¢ z elementami programu. Wspaniatym przyktadem
jest gra ekonomiczna na pierwszym zlocie w Poptawach, kiedy porzadkowanie bazy
byto nagradzane dukatami, niezbednymi w dalszej czesci zajed.

Transport i przechowywanie sprzetu:

Sprzet powinien by¢ transportowany w skrzyniach umozliwiajgcych jego bezpieczne
przenoszenie.

Pity powinny by¢ trzymane w osobnej skrzyni ze wzgledu na niebezpieczenstwo powaznych
zranien przy wycigganiu innego sprzetu ze wspolnej skrzyni.

Skrzynie nie mogg by¢ przetadowane. Skrzynie powinny modc swobodnie przeniesc
dwie osoby.

Kociotki nadajg sie do spakowania, tylko wtedy gdy nie brudza sadzg wszystkiego naokotfo
(tzn. przed spakowaniem nalezy je umy¢ nie tylko wewnatrz, lecz takze z sadzy na zewnatrz).

Na obozie sprzet pionierski nalezy oddzieli¢ od gospodarczego. Najlepiej prowadzi¢
dwa magazyny, lub przynajmniej podzieli¢ jeden na dwie czesci.



Po pionierce caty niewykorzystany sprzet musi by¢ wysuszony, zapakowany do pokrowcow
i oznaczony. Obowigzujg podobne zasady co w przypadku przechowywania w magazynie
w ciggu roku. Sprzet nalezy chroni¢ przed wilgocia, szczegélnie dotyczy to namiotéw. Zaden
sprzet nie powinien leze¢ na gotej ziemi. W celu lepszej izolacji od podtoza mozna roztozy¢
prowizoryczng podfoge np. z brezentu. Niezaleznie caty sprzet musi by¢ ustawiony
na rusztowaniach z zerdzi i desek lub europaletach, kilkanascie centymetrow nad ziemia
(tak aby zapewniona byfa cyrkulacja powietrza, a ewentualna woda po obfitym deszczu
nie dosiegneta magazynowanego sprzetu). Dotyczy to zaréwno namiotéw, jak i skrzyn.

Organizacja magazynu powinna zapewni¢ fatwy dostep, przede wszystkim do przedmiotow
czesto uzywanych np. gwozdzi. Podczas prac pionierskich gwozdzie powinny by¢
przechowywane w specjalnych pojemnikach (nie menazkach).

Oznaczenia i podziat sprzetu:

llu komendantéw, tyle rozwigzan. Wazne by w kazdej chwili za kazdy kawatek sprzetu
byta odpowiedzialna konkretna osoba.

Kilka generalnych zasad:

e Caty sprzet musi by¢é oznaczony. Dotyczy to zaréwno namiotow, catych skrzyn
jak i pojedynczych miarek i poziomic.

e Zgrupowanie musi mie¢ wtasny sprzet pionierski

* Sprzet gospodarczy, musi by¢ tatwo rozrdznialny od sprzetu pionierskiego. Szczegdlnie
dotyczy to przedmiotéw, ktéry mogg miec¢ réznorodne zastosowania np. wiadra, miski
itp. Uzywanie wiadra z wyraznym napisem ,menazkarnia” do noszenia piachu bedzie
duzo tatwiej wychwycone, a panowanie nad znikajagcym sprzetem duzo fatwiejsze.
Szczegdlnie wazne jest dobre oznaczenie sprzetu kuchennego, ktory ze wzgleddéw
higienicznych nie moze by¢ uzywany do zadnych innych celéw.
Wiadra powinny by¢ podzielone na nastepujace kategorie i oznaczone:
- spozywcze (do uzytku w kuchni, mycia zywnosci, noszenia warzyw itd.)
- menazkarnia (do noszenia wody do mycia menazek)
- NS (uzywane do mycia sie uczestnikéw obozu)
- P-POZ (najczeéciej wypetnione piachem, stojace w kazdym podobozie)
- pionierskie (wykorzystywane do wszelkich prac pionierskich)

Oto kilka sprawdzonych rozwigzan zarzgdzania i oznaczania sprzetu:

W przypadku sprawnie dziatajagcego systemu zastepowego dobrze sprawdzajg sie wtasne
skrzynie z drobnym sprzetem dla zastepdéw. Kazdy zastep dostaje swojg wyposazong
skrzynie, za ktérg odpowiada w ciggu catego obozu. Zaréwno skrzynia jak i cata zawartos¢
powinna by¢ oznaczona np. trzonki umoczone w konkretnym kolorze farby oraz wypisany
numer zastepu (najlepiej wypalony). Zastep jest rozliczany z zawartosci skrzyni pod koniec



pionierki, a takze catego obozu. W ciggu lat zastepy moga sie zmienia¢, a oznaczenia
pozostang uniwersalne np. zastep 1 kolor niebieski, zastep 2 kolor czerwony itd.

Kazdy sprzet Srodowiska ma przyznany swdj indywidualny numer (napisany na sprzecie)
zgodny z numerem w ksigzce inwentarzowej lub w zeszycie sprzetu drobnego. Dzieki temu
doktadnie wiadomo, co sie zawieruszyto lub zuzyto i tatwiej prowadzi sie dokumentacje.
Mozna zastosowal technike wypozyczalni. Caty sprzet druzyny Ilub $rodowiska
ma jednakowe oznaczenie, sprzet rozni sie indywidualnym numerem. Codziennie rano
zastepy pobieraja sprzet do pracy i codziennie wieczorem oddaja go do wspdlnego
magazynu w podobozie.

Oznaczanie namiotow. Dobrym rozwigzaniem jest przydzielenie kazdemu namiotowi
indywidualnego numeru. Najlepiej zgodnie z ksigzkg inwentarzowa. Numer musi by¢
umieszczony w widocznym miejscu na pole namiotu oraz na pokrowcu. Oznaczenie to jest
przypisywane na state. Wszystkie informacje dotyczace namiotu sg natomiast umieszczone
w specjalnym zeszycie. Odnotowac nalezy typ namiotu (10tka, 12stka, krowa), stan, oraz jaka
druzyna jest odpowiedzialna za dany namiot. Mozna tez doda¢ wiecej szczegétowych
informacji np. ze namiot przecieka albo, ze ma rozdarcie. Dzieki temu, unika sie mazania
po namiotach w momencie kiedy zmienia sie jego zastosowanie lub wtasciciel.

Sktad skrzyni zastepu:

* dwie pity reczne

e trzy toporki

e trzy miotki

* jednasiekiera

* jeden szpadel

* saperka

* dwie miarki

e pucka/baba lub swider
* poziomica

* pojemnik na gwozdzie

Konserwacja duzych namiotow:

* NIGDY nie sktadaj i nie przechowuj mokrego namiotu. Jezeli jest to konieczne (deszcz
przy pakowaniu ciezaréwki) NATYCHMIAST po dotarciu do magazynu musisz
go rozstawi¢ do suszenia. Inaczej przegnije i nawet jak na oko bedzie wygladat ok, to
bedzie przeciekat na catej powierzchni przegnicia.

* Przed zwinieciem wymien zniszczone naciggi oraz przyszyj brakujgce troczki.

* Namiot przez zwinieciem nalezy roztozy¢ na pare minut na stoficu na ptasko. Po
zamieceniu gafezi, igiet i innego rodzaju $mieci nalezy posypac szwy i zgiecia namiotu



(miejsca gdzie wilgo¢ tatwiej zostaje) maka ziemniaczang. Na namiot zuzywa sie okoto 4-5
niezbyt duzych garsci maki.

e Zwin namiot réGwno i mocno. Zwigz go zeby nie mogt sie rozwigzac.

* Wt6z w pokrowiec transportowy, opis numerem.

* Przechowuj na stojaku, nie na stercie, w przewiewnym suchym miejscu.

e Jezeli namiot przegnije w jednym nieduzym miejscu albo ulegnie rozdarciu na dziure
nalezy naszy¢ fate.

Pokaz mi swdj sprzet, powiem ci jaki masz obo6z:

Stan sprzetu duzo moéwi o jakosci obozu. Czy komendant panuje nad tym co sie dzieje,
czy potrafi zaprowadzi¢ porzadek, nie tylko w magazynie, ale w ogdle w catym obozowym
zyciu. Zasada jest prosta. Zanim zaczniesz robi¢ rzeczy wyszukane, zacznij od tych
najprostszych i najbardziej przyziemnych. Zanim przeprowadzisz fantastyczne dwudniowe
manewry i wybudujesz cztery kurniki, zobacz czy jakis mtotek nie wala sie w $cidtce ©.
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